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Categoria: Portal da Universidade Votos:
Estado: publico (todos) Resultado:
Idioma: pt_BR Ultima atualizacéo:

Palavras-chave

wordpress; usuarios;

Sintoma (publico)

Problema (publico)

Cadastrar novos usudrios nos subsites institucionais
(nomedosite.unifei.edu.br)

Solugéao (publico)

1)- Acessar o painel de administragdo do site
(nomedosite.unifei.edu.br/wp-admin), substituir <nomedosite> pelo titulo do
site que se deseja alterar.

2)- Fazer login com usuario que possua funcdo de administrador. Caso nao se
lembre da senha, utilizar a opgao "Perdeu a senha".

Caso o site em questdo seja da PRG, PRGP ou PRAD, pular para o passo nimero 9,
demais sites seguir normalmente.

3)- Ao abrir o painel de administragcao do site, selecionar a opcéo "Usuérios"
no menu & esquerda.

4)- Na parte superior da tela que se abrira a direita, selecionar "Adicionar
novo usuario".

5)- Abriréd um formulério para o cadastro de novos usuérios. Preencher os
campos obrigatérios "Nome de usuéario" e "E-mail". Caso deseje, para um melhor
controle dos usuérios, poderd preencher também "Nome" e "Sobrenome".

6)- Deixar marcado a opg&o para enviar um e-mail para o novo usuario e em
fungao, selecionar "Editor" ou "Administrador" de acordo com as necessidades
do novo usudrio.

Obs: Os usudrios "Editores" possuem a capacidade de criar e editar novas
paginas e posts, inclusive de outros usudrios. J& os "Administradores" possuem
acesso a todas configuragdes do site e adigdo de novos usuarios, além das
capacidades das demais funcdes.

7)- Por fim, clicar no bot&o "Adicionar novo usuério" no fim da péagina.

8)- Um e-mail serd enviado para o novo usudario, para a criagdo da senha.

Cadastro de usudrios nos sites da PRG, PRGP e PRAD (instalagdes multisite
Wordpress):

9)- Ao abrir o painel, na parte superior, passar o0 mouse sobre "Meus sites" e
depois clicar em "Painel da rede" e por fim clicar em "Usudrios".

10)- Na parte superior da tela que se abrird a direita, selecionar "Adicionar
novo usuario".

11)- Preencher o formuldrio e clicar em "Adicionar usudrio" (um e-mail para
criagdo da senha serd enviado para o usuario).

12)- Ap6s cadastrar o usudrio, selecionar o site da rede em que se deseja
atribuir o usudrio. Passar o mouse em "Meus sites" e abaixo passar o mouse
sobre o site desejado e no menu que se abrir, clicar em "Painel".

13)- Ao abrir o painel de administragdo do site, selecionar a opgao "Usudrios"
no menu a esquerda.

14)- Na parte superior da tela que se abrira a direita, selecionar "Adicionar
novo usuario".

15)- Preencher o formuldrio "Adicionar usudario existente" para cadastrar o
usuario no subsite desejado (em "E-mail ou nome do usuario", comegar a digitar
essas informagdes até aparecer o usuério desejado em uma lista abaixo, clicar
sobre o usuario) e clicar em "Adicionar usudrio existente". Um e-mail para
confirmacgéao sera enviado.

Obs: Os usudrios "Editores" possuem a capacidade de criar e editar novas
paginas e posts, inclusive de outros usudrios. Ja os "Administradores" possuem
acesso a todas configuragdes do site e adicdo de novos usuarios, além das
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capacidades das demais fungdes.

16)- Caso deseje cadastrar o usuario em mais de um subsite, repetir os passos
a partir do 12 para cada subsite.
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