>4< OTRS i

FAQ#1000204

Autuar Processo
21/05/2024 14:06:15

Categoria: SIG - Sistema Integrado de Gestdo::SIPAC::Protocolo Votos:
Estado: publico (todos) Resultado:
Idioma: pt_BR Ultima atualizacéo:

Palavras-chave

processo, autuar

Problema (publico)

Autuar Processo no SIPAC
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Autuar Processo

Esta funcionalidade permite realizar a autuacao de um processo cadastrado no
sistema da Instituicdo. Autuar um processo consiste em receber documentos que
envolvam uma decisdo administrativa, transformando-o em um processo e
permitindo que ele passe a ter curso proéprio.

- Logar no SIPAC e acessar em Mdédulos-> Protocolo->Mesa Virtual, entrar na
aba Processos->Autuar processo

2.A seguinte tela serd apresentada, para realizar a busca por um
documento especifico, informe um ou mais dos seguintes dados:

3. Caso, queira autuar um documento listado em Documentos Encontrados,
clique na seta do documento escolhido:

4.0 sistema exibird a pagina a seguir, inserir os dados necessario e clicar
em finalizar.

5.Dados inseridos com sucesso, processo autuado, aparecera a seguinte tela:

Imprimir artigo da FAQ
0
0.00 %
Ter 02 Mar 11:07:31 2021 (America/Sao_Paulo)

Pagina 1



