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Symptom (public)

Problem (public)

3 - Assinando o documento
E necessario que o cadastro ja esteja aprovado pelos Tutores Negocias do
SIPAC.

Solution (public)

Etapa 1: Acesse novamente o portal plblico do SIPAC (
[11https://sipac.unifei.edu.br/public/jsp/portal.jsf ), e escolha a opgédo
ASSINANTES EXTERNOS na aba lateral esquerda.

Etapa 2: Em seguida, preencha o campo email e senha anteriormente registrada.
Clique na opgao ENTRAR para acesso ao sistema.

Etapa 3: Ao realizar o login, vocé terd acesso ao sistema SIPAC. Aparecerd a
tela abaixo.

Ao acessar o Portal do Assinante Externo, ird permitir:

- Visualizar em detalhes o documento pendente de assinatura;
- Visualizar os documentos assinados;

- Assinar o documento;

- Alterar a senha.

Passando o ponteiro do mouse em cima do nimero do documento, serdo exibidos os
detalhes do documento.

Clicando no Niimero do Documento a ser assinado, sera exibido o contetido do
documento.

Etapa 4 - Assinando o documento

Para assinar o documento, poderd ser utilizado uma das duas opgédes:
Opgao 1: assinalar (marcar) o documento e clicar no botdo ASSINAR DOCUMENTOS
SELECIONADOS.

Opgao 2: assinalar (marcar) o documento e clicar no botdo e selecionar a
opgao ASSINAR DOCUMENTO.

Em ambos os casos, serd solicitado na tela seguinte, a inser¢do da senha para
que o documento seja efetivamente assinado:

Para validagdo do seu cadastro, ou em caso de duvidas, [2]entre em contato com
a area relacionada na portaria abaixo:

PORTARIA N2 108 / 2026 - RT (11.36), 16 DE JANEIRO DE 2026
N@ do Protocolo: 23088.001324/2026-95

Art. 12 A designagao de Tutores Negociais dos Mddulos do SIG - Sistema
Integrado de Gestdo - passa a ser a que segue:
| - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim6nio, Administragdo e Contratos:

Tutores Negociais do Mddulo Protocolo do SIPAC

w) Protocolo:

1. Luciana Leme Carvalho (PRGP)

Maisa Maia Barbosa dos Santos (PRAd)

. Kéthia Rebecca Gomes Marciano (PROEX)
. Marilia Barra Rosa (PRG)

Eden de Oliveira Pinto Coelho (PRPG)

. Taisa Correa (PRPI)

. Maria de Fatima Sabino (PRAPE)

. Valéria Costa Santana (PRAPE)

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao no BIS.
(Assinado digitalmente em 16/01/2026 14:29 )

JANAINA ROBERTA DOS SANTOS

REITOR(A) EM EXERCICIO

RT (11.36)

[1] https://sipac.unifei.edu.br/public/jsp/portal.jsf
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