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Palavras-chave
SIPAC; novo tipo de documento

Problema (público)
Como solicitar Novo Tipo de Documento para ser utilizado no módulo Protocolo
do Sipac

Solução (público)
1. Acessar a Mesa Virtual, do módulo Protocolo (Sipac >> Módulos >> Protocolo
>> Mesa Virtual ou diretamente pelo link do menu superior direito do Sipac)

2. Dentro da Mesa Virtual, menu Documentos >> Solicitar Novo Tipo de
Documento.

3. Preencher os dados do formulário de solicitação da criação do novo tipo.

Os campos marcados com * são obrigatórios.
Os ícones de ? explicam de forma resumida o objetivo de cada campo.

Após o preenchimento dos campos, clique em Cadastrar.
A solicitação será enviada aos Tutores Negociais do Módulo Protocolo do SIPAC,
que estão relacionados na portaria abaixo.
Estes são os responsáveis pelo gerenciamento, e que podem ou não aceitar a
solicitação.
Caso a solicitação seja aceita, o tipo de documento  passa a fica disponível
no momento da criação de documentos.

Áreas relacionadas  Administrativo (PRAD): Processos e documentos referentes a
contratos administrativos, fornecedores em processos de compras, licitações e
etc; Extensão (PROEX): Processos e documentos referentes a ações de extensão;
Graduação (PRG): Documentos de estágios de graduação e etc; Pesquisa (PRPPG):
Processos e documentos referentes a ações de pesquisa; Pós-graduação (PRPPG):
Atas de bancas examinadoras de pós-graduação lato, stricto sensu e etc;
Recursos Humanos (PRGP): Processos e documentos referentes da área de Gestão
de Pessoas.

Observação importante:
Para validação do novo documento solicitado, ou em caso de dúvidas, [1]entre
em contato com a área relacionada na portaria abaixo:

PORTARIA Nº 272 / 2022 - RT (11.36), 14 DE FEVEREIRO DE 2022
Nº do Protocolo: 23088.003968/2022-94

Art. 1º - DESIGNAR os Tutores Negociais dos Módulos do SIG - Sistema Integrado
de Gestão, conforme a seguir:
Tutores Negociais do Módulo Protocolo do SIPAC

1.Kathia Rebecca Gomes Marciano (Representante da PROEX);
2.Antônio Sérgio da Silva (Representante da PROEX);
3.Patrícia Kelli Silva de Oliveira (Representante da PROEX);
4.Renan Gonçalves Vilas Boas (Representante da PRGP);
5.Raniella Orquiza da Silva (Representante da PRAD);
6.Natan dos Santos (Representante da PRAD);
7.Eden de Oliveira Pinto Coelho (Representante da PRPPG);
8.Carolina Dias Dini (Representante da PRG).

Art. 2° Fica revogada a portaria 2694/2021-RT, de 31 de dezembro de 2021,
publicada
no BIS número 01, de 03 de janeiro de 2022.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de 21 de fevereiro de 2022, na
publicação
do BIS, e terá validade até 31 de dezembro de 2024.
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[1] http://sigrh.unifei.edu.br/sigrh/public/form_busca_servidor.jsf


